POSTĘPOWANIE W SPRAWIE UBIEGANIA SIĘ O MIEJSCE NA 
PRAKTYKĘ INDYWIDUALNĄ


 I. ZASADY OGÓLNE 

1. W 4. WSzKzP SPZOZ we Wrocławiu realizowane są praktyki indywidualne w zakresie:
a) zawodów medycznych
b) zawodów administracyjnych 
2. Praktyki indywidualne w Szpitalu przebiegają w formie płatnej i bezpłatnej:
a) [bookmark: _Hlk166490927]praktykom bezpłatnym podlegają: 
· [bookmark: _Hlk166490951]studenci odbywający praktyki administracyjne 
· osoby zatrudnione w Szpitalu realizujące praktyki bezpłatnie na swój wniosek (Zał. 1 - wniosek o bezpłatną praktykę indywidualną - dla pracownika 4 WSK lub Zał. 3 - wniosek o bezpłatną praktykę indywidualną - administracyjną - dla pracownika 4 WSK)
· studenci uczelni wojskowych, oraz żołnierze
b) studenci nie kwalifikujący się do praktyk bezpłatnych podlegają praktykom płatnym wg cennika obowiązującego w Szpitalu; cennik w formie elektronicznej dostępny jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej Szpitala (https://bip.4wsk.pl/cennik-uslug-4wsk/)
3. [bookmark: _GoBack]W sytuacjach szczególnych, decyzją Komendanta, istnieje możliwość zmiany  wysokości  lub zniesienia opłaty. Zgodę na zwolnienie lub obniżenie opłaty należy uzyskać przed rozpoczęciem praktyki (Zał. 14 -Wniosek o zmianę wysokości/zniesienie opłaty za praktyki indywidualne w 4WSK).
4. Uiszczenia opłaty za praktyki dokonuje się gotówką lub kartą w szpitalnej Kasie przed rozpoczęciem praktyk, najpóźniej w dniu szkoleń wstępnych.
5. [bookmark: _Hlk195870825]Osoba zatrudniona w 4. WSzKzP SPZOZ realizuje praktyki po godzinach swojej pracy.
6. Osobę zatrudnioną w 4. WSzKzP SPZOZ, która ubiega się o miejsce na praktykę, obowiązują wszystkie niniejsze zasady. 

II. INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA

Uzyskanie zgody i podpisanie umowy

1. Kandydat nie później niż 4 tygodnie przed rozpoczęciem planowanych praktyk składa w w OKiI (bud. 2A, pok. 01001), w Kancelarii Głównej (bud. 37, pok. 18), lub wysyłając skany dokumentów na maila: naukowy@4wsk.pl:
a) wniosek o umożliwienie odbycia praktyk:
· [bookmark: _Hlk166494261]w przypadku praktyki w zawodach medycznych wniosek winien być zaadresowany do Zastępcy Komendanta Szpitala Klinicznego ds. Medycznych (Zał. 1 - wniosek o bezpłatną praktykę indywidualną - dla pracownika 4 WSK lub Zał. 2 - wniosek o bezpłatną praktykę indywidualną lub Załącznik nr 5 - wniosek o płatną praktykę indywidualną) 
· w przypadku praktyki administracyjnej wniosek należy zaadresować do Komendanta Szpitala (Zał. 3 - wniosek o bezpłatną praktykę indywidualną - administracyjną - dla pracownika 4 WSK lub Zał. 4- wniosek o bezpłatną praktykę indywidualną - administracyjną)
b) podpisany dokument z informacją dot. przetwarzania swoich danych osobowych na potrzeby realizacji praktyki (Zał. 6 - informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych)
c) program praktyk
d) kopię aktualnej książeczki zdrowia lub orzeczenia do celów sanitarno-epidemiologicznych
e) [bookmark: _Hlk166496637]kopię polisy ubezpieczeniowej od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW) z rozszerzeniem o ekspozycję na materiał zakaźny, a w przypadku praktyk z zakresu zawodów medycznych także od odpowiedzialności cywilnej (OC)
f) zaświadczenie z KRK o niekaralności.
2. Pracownik Ośrodka Kształcenia i Innowacji (OKiI) odbiera wniosek, weryfikuje go pod względem merytorycznym i kompletności informacji. Następnie, w porozumieniu z kierownikami komórek organizacyjnych oraz pielęgniarkami oddziałowymi weryfikuje możliwość przyjęcia osób na praktyki. Kierownik komórki organizacyjnej wyznacza opiekuna praktyk pisemnie na przedłożonym wniosku.

3. W sytuacji uzyskania zgody na realizację praktyki indywidualnej Komendant zawiera 
z kandydatem umowę o praktykę wg obowiązującego w Szpitalu wzoru
· bezpłatna praktyka w zawodach medycznych – Zał. 9 Wzór umowy o realizację praktyki bezpłatnej
· płatna praktyka w zawodach medycznych – Zał. 11 Wzór umowy o realizację praktyki płatnej
· praktyka administracyjna (bezpłatna) – Zał. 10 Wzór umowy o realizację praktyki bezpłatnej – administracyjnej

Nie jest podpisywana umowa z uczelnią – w przypadku takiego wymogu konieczne jest zawarcie przez uczelnię umowy o praktykę grupową  patrz: Ścieżka postępowania ws. PRAKTYK GRUPOWYCH

Realizacja praktyki indywidualnej

1. [bookmark: _Hlk166497601]Przed rozpoczęciem praktyk praktykant zobowiązany jest posiadać aktualną książeczkę lub orzeczenie do celów sanitarno-epidemiologicznych, fotografię twarzy oraz polisę ubezpieczeniową od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW) z rozszerzeniem o ekspozycję na materiał zakaźny, a w przypadku praktyk z zakresu zawodów medycznych także od odpowiedzialności cywilnej (OC), zaświadczenie z KRK o niekaralności
2. Praktykant w środę poprzedzającą datę rozpoczęcia praktyki zgłasza się do OKiI (bud. 2A, pok. 01001) w godzinach 7:00-7:20 w celu:
a) podpisania umowy o praktykę indywidualną
b)	otrzymania wniosku o wydanie imiennego identyfikatora
c)	otrzymania karty obiegowej i skierowania na szkolenie z zakresu BHP, PPOŻ, RODO oraz kontroli zakażeń szpitalnych
3. Praktykant składa otrzymany wniosek o wydanie imiennego identyfikatora wraz ze swoim zdjęciem u Komendanta Ochrony (bud. 43, wejście I, pok. 10, tel. 261 660 133).

4. Po odbyciu szkoleń praktykant zwraca Kartę Obiegową do OKiI, następnie udaje się do komórki organizacyjnej, w której będzie odbywać praktykę.
5. Po zakończonych praktykach praktykant zwraca imienne identyfikatory Komendantowi Ochrony (bud. 43, wejście I, pok. 10, tel. 261 660 133).

[bookmark: _Hlk195868804]Zgodnie z „ROZPORZĄDZENIEM MINISTRA OBRONY NARODOWEJ z dnia 27 marca 2025 r. w sprawie trybu oraz terminów wydawania zezwoleń na fotografowanie, filmowanie lub utrwalanie w inny sposób obrazu lub wizerunku obiektów, osób lub ruchomości, o których mowa w art. 616a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny, wzoru znaku zakazu fotografowania oraz sposobu jego uwidocznienia, utrwalenia i rozmieszczenia” na terenie całego 4 Wojskowego Szpitala Klinicznego obowiązuje całkowity zakaz fotografowania, filmowania lub utrwalania w inny sposób obrazu lub wizerunku obiektów, osób lub ruchomości.
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