Zał. nr 5 do Procedury „Postępowanie w sprawie ubiegania się o miejsce na staż kierunkowy 
w Szpitalu” wyd.  08

Instrukcja postepowania dla osoby ubiegającej się o staż
1. Co najmniej 21 dni przed planowanym rozpoczęciem stażu wnioskodawca przedkłada do Ośrodka Kształcenia i Innowacji:

1)  pobrany ze strony internetowej Szpitala wniosek z prośbą o odbycie stażu  (wzór - zał. nr 1) podpisany przez Dyrektora Jednostki kierującej bądź kierownika specjalizacji/stażu
2) Kserokopię ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (OC) obejmującego cały okres trwania stażu lub zaświadczenie z miejsca pracy potwierdzające ww. ubezpieczenie oraz ubezpieczenie od następstw od nieszczęśliwych wypadków (NNW) z rozszerzeniem 
o ekspozycję na materiał zakaźny wraz z okazaniem oryginałów dokumentów; 

3) Oświadczenie o posiadaniu prawa wykonywania zawodu (wzór – zał. nr 4) wraz 
z okazaniem oryginału dokumentu. 

4) Orzeczenie do celów sanitarno - epidemiologicznych oraz aktualne orzeczenie lekarskie

5) Kserokopię zaświadczenia z Krajowego Rejestru Karnego

6) Zdjęcia do wyrobienia identyfikatora na okres odbywania stażu

2. W przypadku braku zawartego porozumienia - Jednostka Kierująca na staż powinna zwrócić się 
za pośrednictwem Ośrodka Kształcenia i Innowacji (bud. 44 pok. 23) do Komendanta Szpitala 
z podaniem o możliwość zawarcia porozumienia – co najmniej 30 dni przed planowanym terminem rozpoczęciem stażu
3. Osoba ubiegająca się o staż powinna w ciągu dwóch tygodni od złożenia wniosku za zwrócić się zapytaniem o wynik jego rozpatrzenia - za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie. 
Po uzyskaniu pozytywnej opinii :

4. Osoba przyjmowana na staż ma obowiązek zgłosić się w środę bezpośrednio poprzedzającą dzień stażu w godz. 7:00 – 7:20 do Ośrodka Kształcenia i Innowacji celem:

1) odbycia obowiązkowych szkoleń z zakresu BHP i P.POŻ, z zasad ochrony i bezpiecznego przetwarzania danych osobowych, szkolenie z zakażeń szpitalnych oraz ośrodka przetwarzania informacji oraz
a. otrzymania karty obiegowej (stanowiącej skierowanie do odbycia szkoleń)
b. otrzymania wniosku o wydanie identyfikatora i/lub elektronicznej karty dostępu 
na czas realizacji stażu, który składa u Komendanta Ochrony.

5. Po zakończonych szkoleniach stażysta udaje się do komórki organizacyjnej Szpitala 
w której będzie realizować staż, a kartę obiegową opatrzoną podpisami i pieczęciami zwraca 
do Ośrodka Kształcenia i Innowacji.
Informacja wewnętrzna


